附件2：衢州学院创业教育教研室工作职责（讨论稿）

衢州学院创业教育教研室由校教务处、创业学院共同发起成立，承担面向全校的创新创业教学工作和科学研究工作。教研室成员是学校创新创业师资培养的重点对象。教研室主要工作职责：

一、负责制定和实施教研室的课程建设、教材建设、多媒体课程建设、案例库建设和试卷库建设。  

二、负责《创业基础教育》等基础课程和通识课程教学大纲的编制、教材选用等工作。  

三、根据学校教务部门下达的授课任务，组织落实任课教师，完成教学任务。  

四、教研室专、兼职教师每年应承担规定课时的教学任务，其考核根据教务处相关规定执行。对教研室开设的创业指导等相关课程，教研室每学期组织一次集中考评活动，对授课质量进行评估反馈。  

五、负责创业教育教研室的教学档案、教学统计、资料室等教学基础建设和管理工作。  

六、开展科学研究工作，参与青年教师培养、学术带头人培养工作，组织教师参与学术交流活动，不断提高教师的理论水平及实践能力。  

七、指导、扶持创业协会等学生社团的活动，通过社团活动带动更多大学生关注、参与职业规划及创业活动。 

八、对接企业指导老师，开展地方创新创业培训和企业咨询等服务性工作。 

九、完成学校下达的其它工作任务。 
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